


(دوراتن أه ل اااااون ااااادعولن اااااو نا  كااااال)برنااااامكين ك ااااا  ن:راسمممممشراع  ممممم   

جك  اااااااااااااااااونر ااااااااااااااااامد ن  ك ااااااااااااااااا  نا   ااااااااااااااااام :راعجهممممممممممممممممم راع   ممممممممممممممممم  

كنصاااااااااااااااااااااااااااااااااون   ااااااااااااااااااااااااااااااااام :راعجهممممممممممممممممممممممممممممممممم راع ا  ممممممممممممممممممممممممممممممممم 

ك ن مر خنانطلا نا كشروعن  ىنالإغلا ن:راع ت  راعتيريغطيهاراعتق ي 



إعمممفر جممميرجالأييممم را يتممماشر ممم ر«رت كمممي »يهمم مر  ممم   ر

اعج سممي رعسمم عراعم مملار مم رلمم لارتممعلأيمهشر  ج   مم ر  مم  ر
راعمم   ااراع ها ي مم  ر اعتق يمم راع تلمممم هر  مماريسممهشرجممي

اهرتميييرجم  رتم في هشر ت كيم هشر م راا ت ما ر ممفراعم ا

ر يممعتيرت  يمم رلأمم اراع  مم   ر مم  شركمم يشر مم ر  ممم رإ سمما 
رض  رجه  لأمارجمير  مشراع م ا تراعت   يم راع  جهم رعم  ماا

.ا   ر اج 

: ق   



:ا   ط راع     

اع ي لاراع ه ير اع سا راع في يراسشراع   ا ت

ي يفرج ّا /رأاع   ب

 ست ي ي ر10   راع ست ي ي 

  ا  راع    

.ت ميلاراع لمي ر اع ي لاراع ه ي ر•
.اكت امر قاطراعق  ر ت  ي راع جاااراع  اس  ر•

.لط اار  اءرلط ر ه ي ر اقمي ر•
.كتا  راعسي  راع اتي ر ااستم ا رعم قا  ار•

إ  ا رلط ر ه ي ر لمي رعكلار ت  بهر ييا  ر  يراع  ا كي ر  سا لأشراع ل جاا
.اع في يراع ستق مي







:ا   ط راع     

اع ها ااراع ق ي ر اع اسبرااعيراسشراع   ا ت

 ا   راعق طا ي/ر اع   ب

 ست ي ي ر11   راع ست ي ي 

  ا  راع    

. ق   رجير ك  ااراع اسبر  فاشراعت غيلار•
.Word ماعج راع م  ر استل اشرر•

.Excelاعج ا لارالإعكت   ي رر•
.PowerPointاعم  ضراعتق ي ي رر•

رت ك راع  ا كي ر  راستل اشراع اسبرجيراع هاشرا ساسي راع طم   رجيرس عاع ل جاا
.اعم لا







:ا   ط راع     

ل   راعم  ءر اع  يماار اعتس يقراسشراع   ا ت

أثي رإياس/رأاع   ب

 ست ي ر12   راع ست ي ي 

  ا  راع    

.ررالاأساسيااراعتس يقر ت  ي راعج ه  راع سته مر م ا  راع  ت ىراع مّر•
.إ ا  راع   ارالإ   ي ر قياسر تا جهار ت سي ها•

.أ  اطراعم  ءر  ها ااراعت املار ل   راعم  ءراع ت يي •
.  ا لاراع يير  ها اارالإق ا ر اعتما لار يراا ت اضاا•

اع ل جاا
ءراكتسابر ها ااراع يير اعتس يقراع  يث هر ت  ي رأساعيبراعتما لار يراعم  
 اريميير ا ت اجي هر اعتم مر مفراست اتيجيااراعتس يقراع ق ير ل   راعم  ءهر 

ج  راع  ا كي رجيرااعت اعر س عراعم لا





:ا   ط راع     

اعتجا  رااعكت   ي ر اعم لاراع  راسشراع   ا ت

    ر م ي/رأاع   ب

 ست ي ر12   راع ست ي ي 

  ا  راع    
اعتجا  رالإعكت   ي ر ألأ ي راع تاج رالإعكت   ي ر•
إ  اءر تم يشراع تج رالإعكت   يرر-لط ر  لار تج رإعكت   ير•

 ميلااع جير اع   ر اعتر-اعتم ي ر اعتسمي ر اعتس يقر/ر  تجااراع تج رر•

 ماارت كي راع  ا كي ر  رإ  اءر إ ا  ر تاج رإعكت   ي را ت اجي هر اعتما لار ير اع ل جاا
ع اعياع يير اعم لاراع  هر  اريمييرج مهشرجير يا  را   الار ت قيقرااستق لارا





:آ اءر ا ط ا اا



:اعتغطي رالإ   ي 
.تشر   رتغ ي اارجير سابراعج مي ر  لارسي راع   ا تر ت ثقرت  ي ركلار    

.إ  ا رم  رت ثيقي رعكلار    
.ت جيهر ك ر م يرعمجه راع ا   ر  م رإ سا رجيراع     ااراع س ي 



:اعتغطي رالإ   ي 
.تشر   رتغ ي اارجير سابراعج مي ر  لارسي راع   ا تر ت ثقرت  ي ركلار    

.إ  ا رم  رت ثيقي رعكلار    
.ت جيهر ك ر م يرعمجه راع ا   ر  م رإ سا رجيراع     ااراع س ي 



:اع ها ااراع مت   
.تشر   رتغ ي اارجير سابراعج مي ر  لارسي راع   ا تر ت ثقرت  ي ركلار    

.إ  ا رم  رت ثيقي رعكلار    
.ت جيهر ك ر م يرعمجه راع ا   ر  م رإ سا رجيراع     ااراع س ي 
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